
ขั้นตอนการขออนุมัติเดินทางไปต่างประเทศของนักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

นักศึกษาท่ีเดินทางไปต่างประเทศในนามของมหาวิทยาลัย ต้องขออนุมัติการเดินทางไปต่างประเทศก่อนการ

เดินทางอย่างน้อย 1 สัปดาห์ก่อนวันเดินทาง โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. จัดท าบันทึกข้อความเสนอคณบดี เรื่องขออนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ (ลงนามโดยหัวหน้าภาควิชา) โดย

มีรายละเอียด ได้แก่ ชื่อนักศึกษา, ระดับการศึกษา, วันที่เดินทาง, รายละเอียดโครงการที่เดินทางเข้าร่วม, 

ประเทศที่เดินทางไป 

2. ส่งบันทึกข้อความมายัง ศูนย์ ICE 

3. ศูนย์ ICE เสนอคณบดีเพ่ืออนุมัติ และส าเนาจัดเก็บเป็นข้อมูลของคณะฯ 

4. ศูนย์ ICE ส่งบันทึกข้อความท่ีอนุมัติแล้ว กลับไปยังภาควิชา  


